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Checkliste der benotigten Unterlagen
fur den Jahresabschluss

Bank, Post, Kasse

D Saldobestatigungen sémtlicher Geldkonti wie Bank, Post, Kasse etc.

Kundenguthaben

D Samtliche Rechnungen, welche per Ende Geschaftsjahr noch nicht bezahlt sind

Ubrige Guthaben

D Vorauszahlungen an Lieferanten und Dritte
D Vorausbezahlte Rechnungen, die das neue Geschaftsjahr betreffen wie z.B. Miete, Versicherungen etc.

D Andere Guthaben wie Kautionen etc.

Warenvorrate

D Liste Uber die Vorrate (Inventur Aufnahme) per Ende Geschaftsjahr

Angefangene Arbeiten

D Liste mit den angefangenen, noch nicht fakturierten Arbeiten per Ende Geschéftsjahr

Kreditoren

D Samtliche Rechnungen, welche per Ende Geschéftsjahr noch nicht bezahlt sind

Darlehen, Hypotheken, Kreditkarten
D Bestandes- und Zinsabrechnungen
D Kreditkartenabrechnung per Ende Geschéftsjahr
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Checkliste der benotigten Unterlagen
fur den Jahresabschluss

Personal

D Lohnabrechnungen pro Mitarbeiter (von Vorteil Kumulativjournal)

D Lohnausweise pro Mitarbeiter

D Lohnmeldungen AHV, Unfall- und Krankentaggeldversicherungen sowie Pensionskasse

D Schlussrechnungen der AHV, Unfall- und Krankentaggeldversicherungen

MWST

D Eingereichte Abrechnungsformulare
D Jahresabstimmung

Anhang (nur fir jur. Personen)

I Risikobeurteilung

D Burgschaften, Garantieverpflichtungen

D Sicherung eigener Verpflichtungen verpfandeten oder abgetretenen Aktiven
D Angaben Uber offene Leasingverbindlichkeiten, Leasingvertrage

D Verbindlichkeiten gegentber Vorsorgeeinrichtungen

D Beteiligungen

D Ausgegebene Obligationsanleihen

D Angaben Uber eigene Aktien

D Relevante Angaben wie Eventualverpflichtungen, Prozesskosten etc.

Wenn die Buchfuhrung bereits wahrend dem Jahr durch uns erledigt wird, liegen
viele der aufgefiihrten Unterlagen bereits vor.



